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zawartosc regulaminu

e poszukiwanie zrédet finansowania projektu;

* 0godlne zasady postepowania na etapie przygotowania i realizacji projektéw tj.:
v’ przygotowanie projektu;
v' podpisywanie umowy i realizacja projektu;

v' powotywanie kierownika projektu i zastepowanie kierownika projektu w trakcie realizacji
projektu

v’ zarzadzanie trwatoscig oraz monitorowanie dochodu w projekcie; fobeay tyl!<o .

wybranych projektow

v’ przechowywanie i archiwizacja dokumentow projektowych.
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zataczniki do regulaminu

1. Poszukiwanie zrédet finansowania (pomocniczy).

(a-d) Zgtoszenie projektu. MR 1],

i i i 1 zatgcznik
(e) Rejestracja projektu. odpowiednio do

typu projektu
Ocena kwalifikowalnosci VAT (w wybranych przypadkach).

NEN

Petnomocnictwo do negocjacji.

Wybor kierownika projektu (jesli autor nie jest wskazany we wniosku).
Petnomocnictwo dla kierownika projektu.

Petnomocnictwo dalsze.

Instrukcja dla dziatow administracji.

O 0 N O AW

Zatozenie rachunku bankowego.
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najwazniejsze zasady przygotowania i realizacji projektu:

1. Regulamin nie dotyczy dziatalnosci statutowej, wnioskowania o nagrody indywidualne lub
zespotowe. W takich przypadkach procedury postepowania okreSla kazdorazowo
Prorektor ds. badan naukowych i fundusz strukturalnych.

2. Regulamin nie dotyczy realizacji prac zlecanych UJ przez podmioty zewnetrzne, w tym
podwykonawstwa w projektach realizowanych przez podmioty zewnetrzne. W takich
przypadkach procedury postepowania okresla odrebne zarzgdzanie Rektora UJ.

3. Autor projektu, kierownik projektu i zespdt projektowy zobowigzani sg do przestrzegania
postanowien Regulaminu

oraz stosowania wzoréw dokumentéw okreélonych w zatacznikach 1-8. 1@y obligatoryjny

zatgcznik: nr 2

4. Jednostki administracji ogdlnouczelnianej uczestniczace w przygotowaniu i realizacji
projektow w UJ zobowigzane sg do przestrzegania postanowien Regulaminu i stosowania
wzorow dokumentow okreslonych w zatgcznikach 1-9.

5. Projekty w UJ sg przygotowywane i realizowane zgodnie z zasadami okreSlonymi

w Regulaminie oraz w innych obowigzujgcych w UJ wewnetrznych aktach prawnych,

umowach o finansowanie, umowach konsorcjum (jezeli dotyczy), wytycznych programu

| przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego. pierwszefistwo
przepisow prawa i

wytycznych programu
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najwazniejsze zasady przygotowania i realizacji projektu-
odpowiedzialnosc¢

6. Autor projektu:

osoba przygotowujgca projekt/lider grupy przygotowujgcej projekt;

zgodnie z zatozeniami projektu moze podczas jego realizacji petni¢ funkcje
kierownika projektu;

odpowiada za przygotowanie wniosku oraz negocjacje warunkow realizacji projektu
z instytucjg finansujgcg lub z konsjorcjantem/konsorcjantami.

7. Kierownik projektu:

osoba aplikujgca indywidualnie/wskazana imiennie we wniosku/wybrana zgodnie z
wytycznymi programu sposrod pracownikow UJ/osob niebedacych pracownikami UJ;

powotywany takze w ramach realizacji projektu w ramach konsorcjum, niezaleznie
od roli UJ w konsorcjum;

odpowiada za zarzadzanie projektem oraz jego prawidtowg realizacje pod wzgledem
merytorycznym i finansowym, w tym rowniez w okresie trwatosci projektu;

zakres odpowiedzialnos¢ okresla w §11 Regulaminu.
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najwazniejsze zasady przygotowania i realizacji projektu-
odpowiedzialnosc¢

8. Kierownik jednostki

« sprawuje nadzér nad przygotowaniem i realizacjg projektu, w tym réwniez
w okresie jego trwatosci.

9. Reprezentant U] ds. funduszy zewnetrznych (Prorektor UJ ds. badan naukowych
i funduszy strukturalnych):

« w przypadku konkurséw w ramach ktorych UJ moze sktadac tylko jeden wniosek
lub w innych waznych przypadkach podejmuje decyzje dotyczacg sposobu
przygotowania wniosku i ogtasza to w komunikacie;

« zlozenie wniosku z pominieciem procedur okreslonych w regulaminie moze
skutkowaC niepodpisaniem umowy o finansowanie przez Kwestora UJ
i Reprezentanta UJ ds. funduszy zewnetrznych.



\> %)

"‘y“ UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
%) W KRAKOWIE

poszukiwanie zrodet finansowania

=> Jednostki i naukowcy mogg zgtasza¢ wstepne propozycje projektdw za posSrednictwem
stanowiska Helpdesk: mailowo, telefonicznie, podczas spotkan Ilub korzystajac
z formularza poszukiwania zrodet finansowania projektu (zatgcznik nr 1)

= CAWP udziela statlego wsparcia w zakresie monitorowania i poszukiwania zrédet
finansowania projektow

= helpdesk CAWP - Mirka Raczka, mail: cawp@uj.edu.pl; tel. — 12 663 38 41



mailto:cawp@uj.edu.pl
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przygotowanie projektu (zat. 2a-2d, 2e):

Prorektor UJ ds. badan naukowych i funduszy strukturalnych okresla w formie komunikatu:
e zasady, tryb, terminy postepowania w zakresie ogtoszonych konkursow.
e W szczegodlnosci wskazuje wiasciwy ze wzgledu na rodzaj projektu:
« formularz zgtoszenia projektu (zat. nr 2a-2d do Regulaminu)
« formularz rejestracji projektu (zatgcznik nr 2e do Regulaminu),

 termin ztozenia do CAWP wersiji roboczej i ostatecznej wnioskdw.
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ogtoszenie konkursu

komunikat brak komunikatu
e terminy, tryb i zasady terminy, tryb i zasady
postepowania postepowania okresla

» dane kontaktowe opiekuna Regulamin

konkursu

e wazne informacje (np. VAT)

=>» Opiekun konkursu w CAWP wspotpracuje z autorem/kierownikiem projektu na etapie
przygotowania i realizacji projektu
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formularz zgtoszenia projektu - zatgczniki 2a-2d:

a) projekt badawczy

b) projekt badawczo-rozwojowy
c) projekt edukacyjny/inny

d) projekt inwestycyjny

e wypetniany przez autora projektu;

e zawiera dane do systemu POL-ON (dyscyplina naukowa, klasyfikacja GBAORD, stowa
kluczowe, streszczenie);

e okresSla ewentualnych partnerow projektu;
e umozliwia Dziekanowi wstepng weryfikacje zatozen Projektu;

e dostarczany do CAWP wraz z formularzem oceny kwalifikowalnosci podatku VAT (o ile
treSC komunikatu nie stanowi inaczej);

e Dziekan wyraza zgode na przygotowanie projektu
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formularz rejestracji projektu - zataczniki 2e

e dotyczy projektow badawczych bez wkiadu wiasnego
ewypetniany przez autora projektu

e zawiera dane do systemu POL-ON

enie jest wymagany podpis Dziekana

e wypetniany w wersiji elektronicznej

e przesytany do opiekuna konkursu wraz z ostateczng wersjg wniosku
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zalety formularza:

e ksztattowanie polityki naukowej na Wydziale;

e ograniczenie dublowania koncepcji projektowych i zakupdw aparatury;

e minimalizowanie ryzyka powstawania kosztow niekwalifikowanych;

* Czas na hegocjacje umowy konsorcjum;

e okre$lenie zasadnosci (merytorycznej, finansowej) realizacji projektu (Dziekan)
e poprawnos¢ konstrukgji budzetu (VAT, wynagrodzenia, koszty posrednie);

e poprawnos¢ konstrukgji rezultatdw (fundusze strukturalne);

e planowanie budzetu Wydziatu (zabezpieczenie srodkow na wktad wiasny, koszty
niekwalifikowane, prefinansowanie).
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komunikat brak komunikatu

Wkiad wiasny: Brak wkiadu wtasnego:  Wkiad wiasny:

1. Formularz (ok. 14 1. Wersja robocza 1. Formularz (ok 14 dni);
dni); wniosku (ok. 10

N 2. Wersja robocza wniosku (ok 10 dni);
. dni);
2. Wersja robocza
wniosku (ok. 10 2. Wersja ostateczna
dni); whniosku wraz z
formularzem
zgtoszenia projektu
(ok. 5 dni).

3. Wersja ostateczna wniosku (ok. 5 dni).

3. Wersja ostateczna
whniosku (ok. 5
dni).

Zgoda Kwestury:
e projekty z wktadem wtasnym (niezaleznie od typu);
e projekty w ramach funduszy strukturalnych;

e projekty miedzynarodowe.
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Realizacja projektu:

e powotanie kierownika projektu (petnomocnictwo)

e prawa i obowigzki kierownika projektu - §11 regulaminu:
> wspoOtpraca z CAWP (opiekun projektu)

> wspotpraca z DZP

> wspotpraca z dziatem rozliczajgcym projekt

Wszelkie dokumenty projektowe przygotowywane celem przediozenia do instytuci
finansujacej, w szczegdlnosci okresowe, roczne i korncowe raporty oraz wnioski o ptatnosc
zatwierdzane sg przez kierownika projektu oraz kierownika jednostki U], a nastepnie
weryfikowane pod wzgledem finansowym przez dziat rozliczajgcy projekt.

Pod wzgledem formalnym, a takze w zakresie zgodnosci z umowg o finasowanie
i wytycznymi programu weryfikacji dokonuje CAWP.
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Rola Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow

e poszukiwanie zrédet finansowania;

e monitorowanie zrodet finansowania;

e obstuga procesu zwigzanego z przygotowaniem, sktadaniem i realizacjg projektow w UJ;
e koordynacja obiegu dokumentdéw projektowych w UJ;

e wspOfpraca z autorem projektu i kierownikiem projektu oraz zespotem projektowym na
etapie realizacji projektu;

e stanowisko ds. administracyjno-prawnych;
e stanowisko ds. kwalifikowalnoSci wynagrodzen i wydatkow;

 helpdesk



