UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Prorektor ds. badan naukowych

1027.0643.9.2021
KOMUNIKAT i
PROREKTORA UNIWERSYTETU JAGIELLONSKIEGO
DS. BADAN NAUKOWYCH
z 28 stycznia 2021 roku

w  sprawie: procedowania dokumentow ksiegowo-finansowych dotyczacych
realizowanych w Uniwersytecie Jagiellonskim projektow finansowanych ze zrodet
zewnetrznych.

W zwigzku z Pismem okdlnym nr 1 Rektora Uniwersytetu Jagiellofiskiego z dnia 22 stycznia 2021 roku,
w sprawie procedowania dokumentéw zakupu z wykorzystaniem systemu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja na Uniwersytecie Jagiellonskim, traci moc Komunikat Prorektora UJ ds. badan
naukowych i funduszy strukturalnych nr 1027.0643.31.2020 z dnia 26 maja 2020 r. dotyczacy
nadzwyczajnego trybu przygotowania, akceptacji i obiegu dokumentéw ksiegowo-finansowych
dotyczacych realizowanych w Uniwersytecie Jagiellofskim projektow finansowanych ze zrddet
zewnetrznych.

Jednoczesnie informuje, ze wskazane w PisSmie okdlnym nr 1 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z dnia 22 stycznia 2021 roku, w sprawie procedowania dokumentdéw zakupu z wykorzystaniem
systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg na Uniwersytecie Jagiellofskim, zasady maja
zastosowanie do wszystkich realizowanych w Uniwersytecie Jagiellonskim projektéw finansowanych ze
zrédet zewnetrznych.

Zwracam rowniez uwage na wprowadzone udogodnienie dla kierownikow projektow nie
posiadajacych konta w systemie EZD.

W takim przypadku, dla dokumentéw ksiegowo-finansowych dotyczacych projektow, kierownik
projektu przesyla drogag mailowag do biura projektu lub osoby odpowiedzialnej w jednostce za
administrowanie projektem, potwierdzenie dokonania wydatku z projektu (jako dysponent
$rodkdw). W tresci wiadomosci umieszcza zapis: ,Potwierdzam wydatek w kwocie .... zt (stownie: ...)
dokonany w zwigzku z realizacjg projektu pt. ...... (tytut projektu)”.

Skan lub wydruk do pliku pdf tresci maila od kierownika projektu dotgczany jest do dokumentu
zakupu w koszulce w systemie EZD. W tym przypadku opis faktury przekazywany jest
w systemie EZD do kontrasygnaty Kierownika jednostki, w ktdrej realizowany jest projekt tj.
Dziekana Wydziatu lub stosownie do specyfiki jednostki. Kontrasygnata nastepuje poprzez uzycie
funkcji ,,akceptuj” w systemie EZD.

Procedowanie dokumentdw projektowych za posrednictwem EZD dopuszczalne jest z uwzglednieniem
wytycznych projektowych lub zapisdw umoéw o finansowanie.

Instrukcje przygotowania i obiegu dokumentéw dostepne sg na stronie:
https://przewodnik.ezd.uj.edu.pl/instrukcje/instrukcje-obiegu-korespondenciji.
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